1. E-mailové souhrny pro zakonné zastupce

Zakonné zastupce muzete piidat pouze pro studenty, kteii Ucebnu pouzivaji pomoci uctu
G Suite.

Kdyz se zakonni zéstupci piipoji k Uéebné, budou dostavat pravidelné e-mailové souhrny
0 kazdém svém studentovi. Zadkonni zastupci si zvoli frekvenci e-mailii — denné nebo tydné —
a zasilani mohou kdykoli zrusit.

E-mailové souhrny pro zakonné zastupce obsahuji nasledujici informace:

e Chybéjici prace — Prace, které¢ v dobé odeslani e-mailu chybi

o Nadchazejici prace — prace, jejichz termin odevzdani je dnes nebo dalsi den (u dennich
e-maili), nebo prace s terminem odevzdani v nadchazejicim tydnu (U tydennich
e-maill)

e Aktivita kurzu — Oznameni, Gkkoly a otazky nedavno pfidané uciteli

Ve vychozim nastaveni jsou pro vase kurzy e-mailové souhrny vypnuty. Zakonni zastupci
nemaji pfistup k Ucebn¢ ani nevidi stream kurzu.

2. Nastaveni e-mailovych souhrnu pro
zakonné zastupce

Zakonné zastupce muzete pridat pouze pro studenty, ktefi Ucebnu pouzivaji pomoci uctu
G Suite.

Pokud administrator vasi Skoly zapnul e-mailové souhrny pro zdkonné zastupce, muzete si
vybrat, kterych kurzl se tyto souhrny budou tykat. Zdkonni zastupci pak budou dostavat
pravidelné e-maily 0 svych studentech v téchto kurzech.

Nez budete moct zakonné zastupce pozvat, odstranit je nebo jim poslat e-mail:

e Musite pouzit U¢ebnu ve webovém prohlize¢i nebo v aplikaci pro Android.

e VA4S administrator musi ovéfit, zda jste ucitel.

e Va§ administrator vam musi poskytnout opravnéni ke spravé e-mailovych souhrnti pro
zékonné zastupce.



Zapnuti e-mailovych souhrni pro zakonné zastupce
v kurzu

1. Prtejdéte na classroom.google.com.
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3. Pokud jesté souhrny pro zakonné zastupce nejsou zapnuté, kliknéte na Zapnout
a pak na Pridat kurz.
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4. (Voliteln¢) Pokud chcete souhrny pro zdkonné zastupce vypnout, kliknéte na
Vypnout
Pozvani zakonného zastupce
Administrator vasi Skoly rozhoduje, kdo ma opradvnéni zvat a odstranovat zakonné zéastupce

(mohou to byt opravnéni ucitelé nebo administratoti). Staci, kdyz zdkonného zastupce pozve
jedna osoba. Pokud zakonny zastupce pozvanku piijme, jeho e-mail je propojen se studentem


https://classroom.google.com/

ve vSech kurzech studenta. Studentova zakonného zastupce vidi vSichni opradvnéni ucitelé
a administratofi.

Pokud nemiizete zadkonného zastupce pozvat nebo odstranit, kontaktujte svého administratora.
1. Piejdéte na classroom.google.com.

2. Kliknéte na kurz.
3. Nahote kliknéte na Lidé.
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4. Vedle jména studenta kliknéte na Vice : 7 Pozvat zikonné zastupce.
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5. Zadejte e-mailovou adresu zakonného zastupce.
Pokud chcete pozvat vice zakonnych zastupct, oddélte e-mailové adresy ¢arkami.
6. Kliknéte na Pozvat.
Pokud zédkonny zéstupce pozvanku nepiijal, uvidite vedle jeho e-mailové adresy ,,(pozvan)*.
Po ptijeti pozvanky zakonnym zastupcem obdrzite vy a jeho student potvrzovaci e-mail. Jméno

zakonného zastupce se zobrazi vedle jména studenta. Z dlivodu ochrany soukromi studenti
nevidi zédkonné zastupce ostatnich studentt.


https://classroom.google.com/

Odstranéni zékonného zéstupce

Upozornéni: Touto akci odstranite zakonného zastupce nejen z kurza, které ucite vy, ale také
ze vSech ostatnich kurzil studenta ve vasi Skole.

1. Piejdéte na classroom.google.com.

2. Kliknéte na kurz.
3. Nahote kliknéte na Lidé.

4. Vedle jména studentova zdkonného zastupce kliknéte na Vice °

zakonné zastupce.
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# QOdstranit

o Pokud odstranujete pouze jednoho zakonného zastupce, kliknéte na Odstranit.
o Pokud ma student vice zdkonnych zastupct, zaSkrtnéte policko u zakonného
zastupce a kliknéte na Odstranit.
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Po odstranéni zdkonného zastupce obdrzite vy, odstranény zdkonny zastupce

potvrzovaci e-mail.

Zaslani e-mailu zakonnym zastupcim

1. Prejdéte na classroom.google.com.

2. Kliknéte na kurz.

a student
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https://classroom.google.com/

3. Nahofte kliknéte na Lidé.

— People EEE

4. Vedle jména studenta kliknéte na Vice : * Poslat e-mail zakonnym zastupciim.
Otevie se okno e-mailu s piedem vyplnénymi e-mailovymi adresami v poli Komu.

5. (Volitelné) Pokud chcete odeslat e-mail vSem zakonnym zastupcim v kurzu, nahoie
kliknéte na Zaslat e-mail v§em zakonnym zastupcim.

Otevie se okno e-mailu s pfedem vyplnénymi e-mailovymi adresami v poli Skryta
kopie.

3. E-mailové souhrny pro zakonné zastupce
— Casté dotazy

Kdyz zékonny zastupce piijme pozvanku od uditele, bude dostavat pravidelné e-maily 0 praci
a kurzech svého studenta. Tyto e-maily oznacované jako e-mailové souhrny pro zakonné
zastupce obsahuji informace o chybé&jici praci, nadchazejici praci a aktivitach v kurzu.
Studentv ucitel nebo Skolni administrator vam zaSle e-mailovou pozvanku. Po pfijeti
pozvanky budete dostavat pravidelné e-mailové souhrny o praci vaseho studenta.

Poznamka: Souhrny muzete dostavat pouze pro studenty pouzivajici Ucebnu pomoci uctu
G Suite.

Casté dotazy uditeli:

Mohu pridat zakonné zastupce pomoci kodu kurzu?

Ne, zakonné zastupce nejde pridavat pomoci kodu kurzu. Zakonné zastupce je mozné pozvat
jen tak, Ze jim ucitel nebo administrator zasle e-mailovou pozvanku.



Uvidi zakonni zastupci stream kurzu nebo prace studentii?

Ne. Kdyz pozvete rodi¢e, do Ucebny se nedostanou. Misto toho zakonni zastupci dostavaji e-
mailovy souhrn studentovy prace, ktery obsahuje informace o chybé&jici praci, nadchazejici
praci a aktivitach v kurzu.

Musi byt stejny zakonny zastupce pozvan do kazdého
kurzu?

Ne. Jakmile je zakonny zastupce pozvan a piijme pozvanku k jednomu kurzu, je se studentem
propojeny ve vSech kurzech. Zakonny zastupce obdrzi e-mailové souhrny za vSechny kurzy,
u kterych ucitelé tuto moznost zapnuli.

Pro¢ nevidim moZnost pozvat zakonné zastupce?
Tuto moznost nemusite vidét z téchto divodu:

e Nejste ovéfenym ucitelem. Abyste mohli zobrazit a pozvat zakonné zastupce, musi vas
administrator ve vasi doméné ovérit jako ucitele.

e Nemate opravnéni zvat zakonné zastupce. Administrator moznd rozhodl, Ze zvat
a odstranovat zakonné zastupce povoli jen administratorim.

e Administrator Skoly e-mailové souhrny pro zadkonné zastupce vypnul.

e Pouzivate mobilni aplikaci Ucebny. Zakonné zastupce lze zvat pouze ve webovém
prohlizeci.

Miize Skola nebo Skolni obvod pridavat zakonné zastupce
hromadné?

Ano. Administrator Skoly ma dv€ moZnosti, jak zakonné zastupce pozvat a odstranit hromadné
— nastroj piikazového fadku GAM a rozhrani Classroom API.

Co kdyzZ nechci, aby byl miij kurz v e-mailovych souhrnech
pro zakonné zastupce zahrnut?
Ve vychozim nastaveni jsou e-mailové souhrny pro zakonné zastupce pro vas kurz vypnuté.

Pokud souhrny zapnete, ale pak se rozhodnete, Ze uz sviij kurz do e-mailovych souhrnti pro
zékonné zastupce zahrnovat nechcete, miizete tuto funkci vypnout.



