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VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY  
 
Charakteristika školní družiny 
 
Školní družina (dále jen ŠD) je školské zařízení určené k zájmovému vzdělávání, umožňuje zájmové i 
odpočinkové činnosti a různé formy přípravy na vyučování.  Do ŠD jsou přijímání účastníci zájmového 
vzdělávání 1. stupně (přednostně účastníci zájmového vzdělávání 1. - 3.tříd a přípravné třídy) na základě 
předchozí přihlášky zákonného zástupce. O přijetí do ŠD rozhoduje ředitel školy. Odhlášení účastníka 
zájmového vzdělávání (dále jen účastníka) ze ŠD musí zákonní zástupci provést písemně s uvedením 
termínu ukončení docházky. Za pobyt účastníků v družině se vybírá úplata. Výši poplatku stanovuje 
zřizovatel. Poplatek činí 1500 Kč za školní rok. Poplatek za vzdělávání ve školní družině se platí najednou 
v jedné splátce ve výši 1500 Kč. Splatnost je do konce září daného školního roku. Platba se vybírá 
bezhotovostně dle informací sdělené danou vychovatelkou. V případě, že zákonný zástupce pobírá dávku 
státní sociální pomoci, může být poskytnuta sleva na úplatu nebo její úplné prominutí. Pokud je 
v kalendářním měsíci omezen nebo přerušen provoz školní družiny po dobu delší než 5 dnů, úplata se 
účastníkovi poměrně sníží. Družina je přístupná i žákům mimořádně nadaným a žákům s OMJ a je přístupná 
i žákům přípravné třídy. 
 
Podrobnosti k výkonu práv a povinnosti účastníků a jejich zákonných zástupců ve školní družině 
 

a) Práva a povinnosti účastníků 
• Účastníci zájmového vzdělávání mají právo užívat zařízení ŠD, účastnit se jejich akcí, podílet 

na tvorbě týdenních plánů, akcí ŠD a denních hodnocení své činnosti 
• Účastníci zájmového vzdělávání mají povinnosti povinně docházet do ŠD, dodržovat vnitřní 

řád ŠD, předpisy a pokyny školy, s nimiž byli seznámeni, plnit pokyny pedagogických 
pracovníků 

b) Práva a povinnosti zákonných zástupců 
• Zákonní zástupci mají právo být informováni o chování účastníka žáka v družině, o akcích 

družiny 
• Zákonní zástupci mají povinnost řádně, úplně a pravdivě vyplnit přihlášku do ŠD a včas 

oznámit změny v údajích, seznámit se s vnitřním řádem ŠD a respektovat jej, řádně 
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zdůvodňovat nepřítomnost účastníka v ŠD, včas uhradit úplatu za pobyt dítěte v družině a 
vyzvedávat děti ve stanovené době. 

 
Podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole 
 
Pracovníci ŠD mají právo na důstojné zacházení ze strany účastníků a jejich zákonných zástupců. 
Pracovníci ŠD vydávají účastníků a zákonným zástupcům pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním 
ŠVP, školního řádu a dalších nezbytných opatření. Všichni pracovníci ŠD sledují, zda nejsou účastníci 
zájmového vzdělávání v ŠD ohroženi sociálně-patologickými (rizikovými) jevy, v případě výskytu 
podobných jevů informují neprodleně vedení školy. Informace ze školní matriky jsou interní, pracovníci ŠD 
jsou povinni řídit se zákonem č. 101/2000 Sb. o ochraně osobních údajů.  
 
Provoz a vnitřní režim ŠD 
 
Příchod do ranní ŠD je umožněn pouze hlavním vchodem školy. K odchodu se využívá hlavního vchodu 
nebo vchodu v družinovém pavilonu. Do ŠD docházejí účastníci zájmového vzdělávání ráno nebo po 
skončení vyučování, dle aktuálního rozvrhu. 
Ranní družina je v provozu od 6:00 do 7:40. Čas příchodu účastníka je nejpozději v 7:20. 
Odpolední družina je v provozu do 17.00 hodin. 
Oddělení ŠD se nacházejí v pavilonu družin nebo v jiných prostorách školy a naplňuje se nejvýše do počtu 
30 účastníků. V době řádných prázdnin není ŠD v provozu. V době ředitelského volna může být provoz ŠD 
zajištěn a to od 7.30 do 15.30 hodin (podle provozních možností). 
 
Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví účastníků a jejich ochrany před sociálně-patologickými 
jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 
 
Při veškeré činnosti ve ŠD zajišťují BOZP dětí vychovatelky nebo službu konající pedagogičtí pracovníci a 
plně za ně zodpovídají. Účastníci zájmového vzdělávání jsou poučeni o BOZP, před každou činností je 
upozorní vychovatelka na případná nebezpečí. Vychovatelka vede k otevřenosti a partnerství v komunikaci, 
úctě, toleranci, uznání, empatii a pomoci druhému. Organizuje činnost vycházející ze zájmu dětí a 
respektuje jejich individualitu. Vychovatelka se snaží pedagogickým působením předejít nebo zabránit 
patologickým jevům. Navozením modelových situací se účastníci zájmového vzdělávání učí o škodlivosti 
návykových látek a jejich odmítnutí. Učí se jak jednat při kontaktu se šikanou a opatrnosti při setkáni s 
neznámými lidmi. Pitný režim účastníků je zajištěn v jídelně během oběda. Účastník neopouští bez vědomí 
vychovatelky oddělení ŠD. Za účastníka, který byl ve škole a do ŠD se nedostavil, vychovatelka neodpovídá. 
V ŠD se řídí účastník školním řádem, vnitřním řádem ŠD a pokyny vychovatelky. Účastník se chová řádně a 
ohleduplně, nepoškozuje úmyslně vybavení ŠD, šetří hry, hračky. Pokud účastník narušuje školní řád, 
soustavně a významně projevem porušil kázeň a pořádek, ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních, 
dlouhodobě nenavštěvuje ŠD nebo z jiných zvlášť závažných důvodů, může ředitel školy rozhodnout o 
vyloučení účastníka ze ŠD. Při nevyzvednutí účastníka ze ŠD do stanovené doby rodiči, vychovatelka 
nejdříve telefonicky kontaktuje zákonné zástupce nebo osoby uvedené na přihlášce. Pokud je tento postup 
bezvýsledný, po ukončení provozu ŠD kontaktuje ředitele školy, později policii nebo OSPOD.  
 
Předávání účastníků ze školy do ŠD 
 
Za účastníka, který byl ve škole a do ŠD se nedostavil, vychovatelka neodpovídá. 
Po skončení ranní družiny odvádí vychovatelka účastníka k šatnám 1. stupně, odtud odcházejí samostatně 
do svých tříd. 
Po ukončení vyučování předává učitelka účastníky vychovatelce u šaten nebo u třídy 1. stupně. Případně ve 
výjimečných situacích může účastník docházet z vyučování do ŠD sám. 
Každou změnu v docházce účastníka do ŠD (např. hodina odchodu nebo osob, které účastníka vyzvedávají), 
sdělí zákonní zástupci písemně vychovatelce daného oddělení. 
 
Přechod účastníků ŠD do dalších školních a mimoškolních aktivit 
 
Pokud odcházejí účastníci do školních či mimoškolních kroužků, odchází samostatně nebo s doprovodem 
na místo určené (recepce), kde vyčkají příchodu vyučujícího nebo lektora. 



Za cestu účastníka do mimoškolních kroužků (popř. zpět do ŠD) nenesou vychovatelé odpovědnost, v tuto 
dobu přebírá odpovědnost lektor/rodič, na základě jehož rozhodnutí bylo dítě propuštěno samostatně. 
 
Spojování oddělení 
 
Oddělení se spojují v době, kdy vychovatelé vedou zájmový kroužek, vykonávají službu u vchodu anebo 
končí provoz v oddělení. Při spojování odvádí vychovatelé účastníky ze svého oddělení do jiného oddělení, 
určeného rozpisem. Spojení do jednoho oddělení tzv. koncová je od 16:00 - 17:00 
 
Odchody a vyzvedávání účastníků ze ŠD 
 
Pokud účastník ze ŠD neodchází sám, musí být v přihlášce uvedeny osoby, které účastníka vyzvedávají. 
Primárním způsobem vyzvedávání účastníků ze školní družiny je systém BELLhop (podrobné informace k 
čipovému systému jsou k dispozici na webových stránkách školy). Terminál, u kterého si vyzvedávající o 
účastníka zažádá, se nachází u hlavního a družinového vchodu. 
Časy provozu terminálu korespondují se stanovenými časy pro vyzvedávání. Účastníci se neuvolňují během 
oběda – možnost vyzvednutí od 12:30 či 13:30 dle rozvrhu. 
 
Čipy pro vyzvedávání účastníků 
 
Šifrovaný čip k vyzvedávání účastníka se vystavuje oproti poplatku ve výši 100 Kč a slouží po celou dobu 
docházky účastníka do školní družiny. V případě potřeby může být následně převeden na jiného účastníka, 
např. mladšího sourozence. Držitelem čipu k vyzvedávání účastníka může být pouze osoba uvedená v 
přihlášce jako osoba oprávněná k vyzvedávání účastníka. Čip je vystaven na jméno této konkrétní osoby, 
která za čip zodpovídá. Držitel čipu je povinen případnou ztrátu čipu neprodleně hlásit určenému 
zaměstnanci školy – hlavní vedoucí vychovatelce (správci systému), která tento čip obratem deaktivuje. 
V případě výpadku systému či internetu ve škole může být účastník vyzvednut alternativní metodou, dle 
pokynů zaměstnanců školy a to jen pouze osobně. 
 
Samostatný odchod účastníka ze ŠD 
 
Pokud účastník odchází bez doprovodu (sám), je pro vychovatelku/le závazná doba odchodu uvedená rodiči 
v přihlášce. 
V jiný čas lze uvolnit účastníka jen na základě: 

• Zadání změny samostatného odchodu v systému BELLhop dle stanovených podmínek. 
• Změnu samostatného odchodu lze nastavit na 2 týdny dopředu, v daný den pouze do 10 hodin. 

V jiném případě nebude účastník uvolněn a na telefonické či jiné formy komunikace pro uvolňování nebude 
brán zřetel.  
 
Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany účastníků  
 
Účastník šetrně zachází se svěřenými pomůckami ŠD a školním majetkem. Každé poškození hlásí 
pedagogickému pracovníkovi. Účastníkům je přísně zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, 
zásuvkami a vypínači. Z bezpečnostních důvodů se zakazuje účastníkům otevírání oken a sezení na 
okenních parapetech. 
 
Poučení o povinnosti dodržovat vnitřní řád ŠD 
 
Vnitřní řád ŠD je vyvěšen na oficiálních webových stránkách školy (www.zsnavysluni.cz), zveřejněn je také 
písemně na veřejně přístupném místě ve škole. Účastníci jsou seznámeni s vnitřním řádem ŠD na začátku 
každého školního roku nebo poté, co dojde k jeho úpravě. O seznámení se ŠD provede vychovatelka záznam 
do třídní knihy. Zákonní zástupci jsou o vydání a umístění vnitřního řádu ŠD informování na třídních 
schůzkách nebo jiným prokazatelným způsobem. Zaměstnanci školy jsou také prokazatelně informováni o 
vydání a obsahu vnitřního řádu ŠD. 
 
Vydal: Mgr. Jan Přibyl, ředitel školy, 27. 8. 2026 
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