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VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Charakteristika skolni druziny

Skolni druzina (dale jen SD) je Skolské zafizeni uréené k zajmovému vzdélavani, umoziuje zajmové i
odpocinkové ¢innosti a riizné formy pfipravy na vyucovani. Do SD jsou pfijimani Gcastnici zajmového
vzdélavani 1. stupné (prednostné Ucastnici zajmového vzdeélavani 1. - 3.trid a pripravné tridy) na zaklade
pFedchozi pfihlasky zakonného zastupce. O prijeti do SD rozhoduje Feditel 3koly. Odhlaseni Gcastnika
zajmového vzdélavani (dale jen Gcastnika) ze SD musi zdkonni zastupci provést pisemné s uvedenim
terminu ukoncéeni dochazky. Za pobyt Ucastnikl v druziné se vybird Gplata. Vysi poplatku stanovuje
zrizovatel. Poplatek cini 1500 K¢ za Skolni rok. Poplatek za vzdélavani ve skolni druziné se plati najednou
v jedné splatce ve vysi 1500 KC. Splatnost je do konce zari daného $kolniho roku. Platba se vybira
bezhotovostné dle informaci sdélené danou vychovatelkou. V pfipadé, Zze zakonny zastupce pobirad davku
statni sociadlni pomoci, mize byt poskytnuta sleva na Uplatu nebo jeji Uplné prominuti. Pokud je
v kalendarnim meésici omezen nebo prerusen provoz $kolni druziny po dobu deléi nez 5 dn(, Uplata se
Ucastnikovi pomérné snizi. Druzina je pristupna i zakim mimoradné nadanym a zakim s OMJ a je pFistupna
i zakim pripravné tridy.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Uc¢astniku a jejich zakonnych zastupcu ve $kolni druziné

a) Prava a povinnosti Ucastniku
o Ucastnici zajmového vzdélavani maji pravo uzivat zarizeni SD, Gcastnit se jejich akci, podilet
na tvorbé tydennich pland, akci SD a dennich hodnoceni své &innosti
o Ucastnici zajmového vzdélavani maji povinnosti povinné dochazet do SD, dodrzovat vnitini
rad SD, predpisy a pokyny 3koly, s nimiz byli sezndmeni, plnit pokyny pedagogickych
pracovnik{
b) Prava a povinnosti zdkonnych zastupcu
e Zakonni zastupci maji pravo byt informovani o chovani Ucastnika zéka v druziné, o akcich
druziny
e Zakonni zastupci maji povinnost Fadné, Gplné a pravdivé vyplnit prihladku do SD a vcas
ozndmit zmény v Gdajich, sezndmit se s vnitfnim Fadem SD a respektovat jej, radné
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zd@ivodiovat nepfitomnost Gcastnika v SD, véas uhradit dplatu za pobyt ditéte v druziné a
vyzvedavat déti ve stanovené dobé.

Podrobnosti o pravidlech vzadjemnych vztahl se zaméstnanci ve skole

Pracovnici SD maji pravo na distojné zachazeni ze strany Ucastnikd a jejich zdkonnych zastupcd.
Pracovnici SD vydavaji Gcastnikl a zdkonnym zastupclim pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim
SVP, skolniho fadu a daldich nezbytnych opatfeni. VSichni pracovnici SD sleduji, zda nejsou G&astnici
zajmového vzdéldvani v SD ohroZeni socidlné-patologickymi (rizikovymi) jevy, v pfipadé vyskytu
podobnych jevl informuji neprodlené vedeni $koly. Informace ze $kolni matriky jsou interni, pracovnici SD
jsou povinni fidit se zdkonem ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich Gdaju.

Provoz a vnitrni rezim SD

Prichod do ranni SD je umoznén pouze hlavnim vchodem 3Skoly. K odchodu se vyuziva hlavniho vchodu
nebo vchodu v druZinovém pavilonu. Do SD dochazeji Gcastnici zajmového vzdélavani réno nebo po
skonceni vyucovani, dle aktualniho rozvrhu.

Ranni druZina je v provozu od 6:00 do 7:40. Cas pfichodu G¢astnika je nejpozdéji v 7:20.

Odpoledni druzina je v provozu do 17.00 hodin.

Oddéleni SD se nachazeji v pavilonu druzin nebo v jinych prostorach $koly a napliuje se nejvyse do poctu
30 Gcéastnik{. V dobé Fadnych prazdnin neni SD v provozu. V dobé Feditelského volna miize byt provoz SD
zajistén a to od 7.30 do 15.30 hodin (podle provoznich moznosti).

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich ochrany pred socialné-patologickymi
jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Pri vedkeré ¢innosti ve SD zajistuji BOZP déti vychovatelky nebo sluzbu konajici pedagogiéti pracovnici a
plné za né zodpovidaji. Ucastnici zajmového vzdélavani jsou pouceni o BOZP, pred kazdou &innosti je
upozorni vychovatelka na pripadna nebezpedci. Vychovatelka vede k otevienosti a partnerstvi v komunikaci,
Ucté, toleranci, uznani, empatii a pomoci druhému. Organizuje Cinnost vychazejici ze zajmu déti a
respektuje jejich individualitu. Vychovatelka se snazi pedagogickym pusobenim predejit nebo zabranit
patologickym jevim. Navozenim modelovych situaci se Uéastnici zadjmového vzdélavani uéi o $kodlivosti
navykovych latek a jejich odmitnuti. UCi se jak jednat pri kontaktu se Sikanou a opatrnosti pri setkani s
neznamymi lidmi. Pitny rezim Géastnik{ je zajistén v jidelné béhem obéda. Ugastnik neopousti bez védomi
vychovatelky oddéleni SD. Za G&astnika, ktery byl ve Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.
V 8D se Fidi Geastnik $kolnim Fadem, vnitfnim Fadem SD a pokyny vychovatelky. Ucastnik se chova radné a
ohleduplné, neposkozuje Umyslné vybaveni SD, etfi hry, hracky. Pokud Géastnik naruduje Skolni Fad,
soustavné a vyznamné projevem porudil kazen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé nenavitévuje SD nebo z jinych zvlast zavaznych dlvodd, mize feditel Skoly rozhodnout o
vylougeni G&astnika ze SD. PFi nevyzvednuti GUcastnika ze SD do stanovené doby rodici, vychovatelka
nejdrive telefonicky kontaktuje zakonné zastupce nebo osoby uvedené na prihlasce. Pokud je tento postup
bezvysledny, po ukonéeni provozu SD kontaktuje Feditele $koly, pozdéji policii nebo OSPOD.
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Pfedavani G&astnikl ze $koly do SD

Za (&astnika, ktery byl ve $kole a do 3D se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Po skonéeni ranni druziny odvadi vychovatelka ucastnika k Satndm 1. stupné, odtud odchéazeji samostatné
do svych trid.

Po ukonceni vyucovani predava ucitelka ucastniky vychovatelce u $aten nebo u tridy 1. stupné. Pripadné ve
vyjimeénych situacich mlze Gcastnik dochazet z vyucovani do SD sam.

KaZzdou zménu v dochézce Gcastnika do SD (napf. hodina odchodu nebo osob, které Gi¢astnika vyzvedavaji),
sdéli zakonni zastupci pisemné vychovatelce daného oddéleni.

PFechod Gcastnika SD do dalsich $kolnich a mimoskolnich aktivit

Pokud odchézeji G¢astnici do $kolnich ¢i mimoskolnich krouzkl, odchazi samostatné nebo s doprovodem
na misto uréené (recepce), kde vyckaji prichodu vyucéujiciho nebo lektora.



Za cestu G¢astnika do mimoskolnich krouzk{ (popfF. zpét do SD) nenesou vychovatelé odpovédnost, v tuto
dobu prebirad odpovédnost lektor/rodic¢, na zékladé jehoz rozhodnuti bylo dité propusténo samostatné.

Spojovani oddéleni

Oddéleni se spojuji v dobé, kdy vychovatelé vedou zajmovy krouzek, vykonavaji sluzbu u vchodu anebo
konci provoz v oddéleni. Pri spojovani odvadi vychovatelé Ucastniky ze svého oddéleni do jiného oddélenti,
ur¢eného rozpisem. Spojeni do jednoho oddéleni tzv. koncova je od 16:00 - 17:00

Odchody a vyzvedavani Géastnikl ze SD

Pokud Gcastnik ze SD neodchazi sdm, musi byt v pfihldsce uvedeny osoby, které Géastnika vyzvedavaiji.
Primarnim zpusobem vyzvedavani Géastniku ze $kolni druziny je systém BELLhop (podrobné informace k
cipovému systému jsou k dispozici na webovych strankach skoly). Terminal, u kterého si vyzvedavajici o
Ucastnika zazada, se nachazi u hlavniho a druzinového vchodu.

Casy provozu terminalu koresponduji se stanovenymi ¢asy pro vyzvedavani. Uastnici se neuvolAuji béhem
obéda - moznost vyzvednuti od 12:30 ¢i 13:30 dle rozvrhu.
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Cipy pro vyzvedavani G&astnika

Sifrovany ¢&ip k vyzvedavani Gcastnika se vystavuje oproti poplatku ve vysi 100 K¢ a slouzi po celou dobu
dochazky Gcastnika do $kolni druziny. V pripadé potfeby muzZe byt nasledné preveden na jiného Ucastnika,
napr. mlad$iho sourozence. Drzitelem Cipu k vyzvedavani ucastnika mize byt pouze osoba uvedend v
prihlasce jako osoba opravnéna k vyzvedavani ucastnika. Cip je vystaven na jméno této konkrétni osoby;,
kterd za Cip zodpovida. Drzitel Cipu je povinen pripadnou ztratu Cipu neprodlené hlasit uréenému
zaméstnanci skoly - hlavni vedouci vychovatelce (spravci systému), ktera tento Cip obratem deaktivuje.

V pripadé vypadku systému ¢i internetu ve $kole mize byt Gcastnik vyzvednut alternativni metodou, dle
pokynu zaméstnanci $koly a to jen pouze osobné.

Samostatny odchod Géastnika ze SD

Pokud Gcastnik odchazi bez doprovodu (sém), je pro vychovatelku/le zdvazna doba odchodu uvedena rodici
v prihlasce.
V jiny Cas lze uvolnit U¢astnika jen na zakladé:

e Zadani zmény samostatného odchodu v systému BELLhop dle stanovenych podminek.

e Zménu samostatného odchodu lze nastavit na 2 tydny dopredu, v dany den pouze do 10 hodin.
V jiném pripadé nebude Ucastnik uvolnén a na telefonické Ci jiné formy komunikace pro uvoliovani nebude
bran zretel.

Podminky zachazeni s majetkem $koly ze strany Gcastniki

Ucastnik Setrné zachazi se svéfenymi pomlickami SD a 3kolnim majetkem. KaZdé poskozeni hlasi
pedagogickému pracovnikovi. Ucastnikim je pfisné zakdzadno manipulovat s elektrickymi spotrebidi,
zasuvkami a vypinaci. Z bezpecnostnich duvodi se zakazuje Ucastnikim otevirdni oken a sezeni na

okennich parapetech.

Pouceni o povinnosti dodrZovat vnitrni rFad SD

Vnitini Fad SD je vyvésen na oficidlnich webovych strankach skoly (www.zsnavysluni.cz), zvefejnén je také
pisemné na verejné pristupném misté ve skole. Ugastnici jsou sezndmeni s vnitfnim radem SD na zacatku
kazdého $kolniho roku nebo poté, co dojde k jeho Gpravé. 0 sezndmeni se SD provede vychovatelka zdznam
do tFidni knihy. Zakonni zastupci jsou o vydani a umisténi vnitfniho Fadu SD informovani na tfidnich
schlzkach nebo jinym prokazatelnym zplsobem. Zaméstnanci $koly jsou také prokazatelné informovani o
vydani a obsahu vnitiniho fadu SD.
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