1. E-mailové souhrny z Ucebny pro zakonné
zastupce

Jako zakonny zastupce muzete dostavat e-mailové souhrny toho, jak si vas student ve vyuce

vede.

Poznamka: Souhrny muzete dostavat pouze pro studenty pouzivajici Ucebnu pomoci uctu
G Suite.

Muzete si vybrat, jak ¢asto chcete e-maily dostavat, naptiklad denn€ nebo tydné.

Poznamka: Denné znamena od pondéli do patku. V sobotu nebo nedéli e-mailové
souhrny dostavat nebudete.

Kdykoli se mizete z odbéru odhlasit nebo se odebrat z Ucebny.

E-mailové souhrny pro zakonné zastupce obsahuji nasledujici informace:

Chybéjici prace — Prace, které v dobé odeslani e-mailu chybi

Nadchazejici prace — prace, jejichz termin odevzdani je dnes nebo dalsi den (u dennich
e-mailll), nebo prace s terminem odevzdani v nadchazejicim tydnu (u tydennich e-
maill)

Aktivita kurzu — Oznameni, tkoly a otazky nedavno pfidané uciteli

a) Prijem souhrnii

Jak e-mailové souhrny zacit dostavat

Abyste jako zakonny zastupce mohli dostavat e-mailové souhrny, musite obdrZet a pfijmout e-
mailovou pozvanku. Tyto pozvanky mohou posilat pouze ulitelé a administratofi ze Skoly
vaseho studenta.

Pozvanku musite pfijmout do 120 dni, pak vyprsi jeji platnost.

1.

2.
3.

Ucitel nebo administrator vdm e-mailem zaSle pozvanku ke konkrétnimu studentovi.
Muze ji zaslat na jakoukoli e-mailovou adresu.

Oteviete e-mailovou pozvanku ve svém e-mailovém programu.

Kliknéte na Pfijmout. Pokud nejste pozvany zakonny zastupce, kliknéte na Nejsem
zakonny zastupce.



Google Classroom

ACCEPT I'’M NOT THE GUARDIAN

4. Znovu kliknéte na PFijmout.
5. (Voliteln¢) Pokud chcete ziskat pfistup na strdnku nastaveni e-mailového souhrnu,
vytvofite si ucet Google.

KdyzZ pozvanku piijmete, student dostane potvrzeni e-mailem.

Kdy e-mailovy souhrn nedostanete

E-mailovy souhrn nedostanete v téchto ptipadech:

V daném obdobi nedoslo k Zadné aktivité.

Ucitelé vSech vasich studenti vypnuli ozndmeni ze svych kurzi.

Jako moznost, jak Gasto chcete e-maily dostavat, jste zvolili moznost Zadné souhrny.
Nejste pripojeni k zddnému studentovi v Ucebné.

Odstranéni se z role zakonného zastupce

Kdykoli se mtzete jako zakonny zastupce studenta odstranit.
Pokud mate ucet Google:

1. Na konci e-mailového souhrnu kliknéte na Nastaveni.

SETTINGS UNSUBSCRIEE

Google

2. Vedle jména studenta kliknéte na Smazat * Odstranit.


https://support.google.com/edu/classroom/answer/6388136?hl=cs&ref_topic=7175351#CreateGoogleAccount

Email settings —_—

Frequency

-

Pokud tcet Google nemate:

1. Na konci e-mailového souhrnu kliknéte na Odhlasit odbér.
SETTINGS UNSUBSCRIEE
Google

2. Znovu kliknéte na Odhlasit odbér, abyste potvrdili, Ze se chcete trvale odstranit z role
zakonného zastupce.

Student dostane e-mail, Ze jste z jeho Gctu byli odstranéni.

b) Sprava souhrnu

Vytvoreni uctu Google pro pristup Kk nastavenim
e-mailovych souhrni

Abyste mohli spravovat nastaveni e-mailovych souhrnfl, potiebujete bezplatny ucet Google.
K vytvoreni uctu nepotiebujete adresu Gmail. Mizete pouzit svou aktualni e-mailovou adresu.

1. Ve svém e-mailovém programu kliknéte na Nastaveni na konci libovolného e-
mailového souhrnu.

SETTINGS UNSUBSCRIEE

Google



2. Na strance nastaveni e-maild kliknéte na VytvoFit novy ucet.

CREATE NEW ACCOUNT

W

3. Vypliite pozadované udaje a odeslete je.
Otevfe se stranka nastaveni e-mailu.

Nastaveni e-mailovych souhrni

Abyste mohli spravovat nastaveni e-mailovych souhrni, potfebujete bezplatny Gcet Google.
Ucet Google umoziuje:

¢ nastavit frekvenci e-mailq,

o aktualizovat jazyk,
e zobrazit vSechny studenty pripojené k uctu.

Sprava nastaveni e-mailovych souhrnii:

=

Pokud jste tak jest€ neucinili, vytvoite si ucet Google.

Ptihlaste se ke svému uctu Google.

3. Ve svém e-mailovém programu kliknéte na Nastaveni na konci libovolného e-
mailového souhrnu.

N

SETTINGS UNSUBSCRIBE

Google

4. Na strance nastaveni e-maila kliknéte na Prihlasit se.


https://support.google.com/edu/classroom/answer/6388136?hl=cs&ref_topic=7175351#CreateGoogleAccount

SIGHN IN

W

5. Zadejte e-mailovou adresu uctu Google a kliknéte na DalSsi.

Google
Signin

with your Google Account

Email or phone

Forgot email?

Learn maore

Create account m

6. Zadejte heslo uctu Google a kliknéte na PFihlasit se.

Google
Welcome
a

Enter your passward

LS

Forgot password? m

7. Pod moznosti  Frekvence vyberte pozadovanou  frekvenci = e-maild.
Pokud e-maily dostavat nechcete, zvolte Zadné souhrny.



Email settings —_—

Frequency
[ ]
o)
Weekly
Daily

Mo summaries

8. V sekci Casové pasmo vyberte své ¢asové pasmo.

Email settings —_—

®
o)
Timezone

(GMT-B:00) Pacific Time

W

9. (Volitelné) Pokud chcete zkontrolovat, na kterou e-mailovou adresu se e-mailové
souhrny odesilaji, podivejte se pod E-mailové souhrny z U¢ebny Google.

Google Classroom email summaries

Email summaries are sent to you@example.com.



Odhlaseni odbéru e-mailovych souhrnu

Upozornéni: Pokud nemate ucet Google, po této akci prestanete byt zdkonnym zastupcem
studenta.

Odbér e-mailovych souhrni mizete kdykoli odhlasit. Dokud mate bezplatny ucet Google, jste
se svymi studenty stale spojeni.

1. Pokud jste tak jesté neucinili, vytvoite si ucet Google.

2. Na konci e-mailového souhrnu kliknéte na Odhlasit odbér.
SETTINGS UNSUBSCRIBE
Google

2. E-mailové souhrny pro zakonné zastupce
— Casté dotazy

Kdyz zakonny zastupce piijme pozvanku od ucitele, bude dostavat pravidelné e-maily o praci
a kurzech svého studenta. Tyto e-maily oznacované jako e-mailové souhrny pro zakonné
zastupce obsahuji informace o chybé&jici praci, nadchazejici praci a aktivitach v kurzu.
Studentv ucitel nebo Skolni administrator vam zaSle e-mailovou pozvanku. Po pfijeti
pozvanky budete dostavat pravidelné e-mailové souhrny o praci vaseho studenta.

Poznamka: Souhrny muzete dostavat pouze pro studenty pouzivajici Ucebnu pomoci uctu
G Suite.

Nabizime odpovédi na nékteré asté dotazy zakonnych zastupct a uciteld.

Casté dotazy zakonnvch zastupcu:

Chci nechat souhrny pro zakonné zastupce zasilat na jinou
e-mailovou adresu. Mohu adresu zménit?

Ano. Pokud chcete e-mailové souhrny pro zakonné zastupce dostavat na jinou adresu:

1. Kontaktujte studentova ucitele nebo Skolu a pozadejte, aby vasi stavajici adresu smazali
a poslali vam znovu pozvéanku na novou adresu.

Ve webovém prohlizeci oteviete nové okno.

Ptihlaste se k e-mailovému uc¢tu nové adresy.

4. Ujistéte se, ze jste odhlaSeni z ostatnich e-mailovych uct.

wmn


https://support.google.com/edu/classroom/answer/6388136?hl=cs&ref_topic=7175351#CreateGoogleAccount

5. V e-mailovém uctu oteviete pozvanku a kliknéte na PFijmout.

Jak muZu spravovat nastaveni svych e-maili pro zakonné
zastupce?
Poznamka: Abyste mohli spravovat nastaveni e-mailovych souhrnt, potfebujete bezplatny

ucet Google. K vytvoreni uctu Google nepotiebujete adresu Gmail. Pokud si ho chcete vytvorit
pomoci své aktudlni e-mailové adresy, prectéte si ¢lanek Vytvoreni uctu Google.

Pokud mate ucet Google:

Piejdéte na https://classroom.google.com/gs, kde uvidite studenty piipojené k vasemu ucétu
a muzete spravovat dvé nastaveni:

e Cetnost e-mail
e asove pasmo

Pokud ucet Google nemate:

Budete dostavat pouze tydenni e-maily a nemizete zménit Zzadna nastaveni.

Jak ziskam e-mailové souhrny prace mého studenta?

Studentv ucitel nebo Skolni administrator vdm zaSle e-mailovou pozvanku. Po pfijeti
pozvanky budete dostavat pravidelné e-mailové souhrny 0 praci vaseho studenta.

Pozvanku jsem prijal(a). Kam se budou e-maily zasilat?
Pokud mate ucet Google:

Prihlaste se ke strance nastaveni e-maild Vv UCebné https://classroom.google.com/gs
a zkontrolujte e-mailovou adresu, na kterou se souhrny zasilaji.

Pokud ucet Google nemate:

E-mailové souhrny pro zékonné zastupce se zasilaji na e-mailovou adresu, se kterou jste se
zaregistrovali. Je to stejna e-mailova adresa, na kterou byla zaslana pozvanka.

Potiebuji adresu Gmail nebo ucet Google?

Ne. Pozvanku mizete dostat na svou aktualni adresu. Po kliknuti na PFijmout budete na tuto
e-mailovou adresu dostavat tydenni souhrny.

S bezplatnym uétem Google ale muzete e-mailové souhrny upravovat. Mizete napiiklad
zmenit, jak Casto se zasilaji. Prectéte si dotaz ,,Jak mizu spravovat nastaveni svych e-mailii pro
zékonné zastupce?*

Informace o uctech Google najdete v clanku Jak funguji Gcty.



https://accounts.google.com/signup/v2/webcreateaccount?service=classroom&continue=https%3A%2F%2Fclassroom.google.com%2F%3Femr%3D0&flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=SignUp
https://classroom.google.com/gs
https://classroom.google.com/gs
https://support.google.com/google-ads/answer/1722060

Mohu se prihlasit k U¢ebné svého ditéte?
Ne. Zakonni zastupci nemohou ziskat pristup k Ucebné ani k ukolim svého ditéte z divodu

ochrany soukromi. Zakonni zastupci mohou dostavat pouze e-mailové souhrny, pokud to ucitel
povoli.

Pro¢ mi neprisla e-mailova pozvanka?
E-mailovou pozvanku nedostanete v téchto ptipadech:
o skola vaseho studenta e-mailové souhrny pro zdkonné zastupce nenastavila,
e ucitelé vaseho studenta se na e-mailovych souhrnech pro zakonné zastupce nepodileji,

e nejste zdkonnym zéstupcem studenta.

Pokud jste pozvanku nedostali, zkontrolujte si slozku spamu. Pokud pozvanku ani tam
nenajdete, kontaktujte Skolu a pozadejte, aby vam zaslali novou.



