Rad skolni knihovny
VYSKO/1600/2018

I. Zakladni ustanoveni
CL1
Ukoly a organizace $kolni knihovny

1. Knihovna zajistuje pfedevsim informaéni podporu vychovy a vzdélavani ve skole.

2. Knihovna se nachazi pfimo ve skole v pavilonu prvniho stupné v mistnosti ¢itarny (vedle mistnosti
uctarny).

3. Za provoz knihovny a hospodareni s finanénimi prostiredky odpovida feditel skoly.

4. Finan¢nimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou financni prostredky pfidélené knihovné z
rozpoctu na ¢innost Skoly, prostiedky ziskané vlastni ¢innosti a z dalSich zdroja.

C.2
Knihovni fondy

1. Knihovni fondy tvofi tiSténé dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukové obrazové
dokumenty, elektronické dokumenty (napf¥. CD, DVD).

2. Knihovni fond je dopliiovan v souladu se vzdélavacim programem skoly formou nakupu z
prostiedki skoly, grantti a také dard.

3. Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zpfistupnéni uZivateliim a
ochrany (automatizovany knihovni systém).

4. Aktualizace knihovniho fondu je provadéna pedagogickymi pracovniky Skoly, jejiz Zaci jsou
uzivateli sluzeb knihovny.

V ramci aktualizace se téZ vyrazuji opotfebované a ztracené dokumenty.

Cl.3
Poskytované sluzby

1. Knihovnické a informacni sluzby:

a) vypujcni sluzby:

@ absencni (mimo knihovnu) — vztahuje se na cely fond mimo ucitelskou knihovnu

b) informacni sluzby:

@ lokaéné-informacni — informace o dostupnosti fondd,

2. Zakladni sluzby (vypuUjéni sluzby, ustni bibliografické a faktografické informace) poskytuje
knihovna bezplatné.

3. Veskeré financni ¢astky (sankéni poplatky) jsou knihovnou uctovany podle zasad Fadu.

Cl.a
Uzivatelé

1. Uzivatelem knihovny se stava kaida osoba, ktera je Zdkem Skoly studuje nebo je
v zaméstnaneckém pomeéru.

2. P¥i prvni navstéveé knihovny je novy uZivatel seznamen s fadem knihovny.

3. Evidence uzZivatelli i vyptijcek je veden v elektronické podobé. Priikaz ¢tenafe se nevydava.



4. Uzivatel oznamuje knihovné zmény v registrovanych udajich, preruseni a ukonceni studia,
prechod na jinou skolu, na jiné pracovisté. VSeobecna prava a povinnosti uzivatelQ
vyplyvajici z fadu plati pro vsechny uzivatele knihovny.

(o 1
Prava a povinnosti uZivatel

1. UzZivatel ma prdvo vyuzivat vSechny sluzby poskytované knihovnou za podminek tohoto
fadu.

2. Uzivatel je zejména povinen:

a) nenarusovat klid v prostorach knihovny,

b) chovat se k zapljéenym jednotkam Setrné, zejména mu neni dovoleno podtrhavat a
vpisovat poznamky do dokumentd,

c) ridit se pokyny pracovnikl knihovny.

3. Zaregistrovanim do knihovny se uzivatel zavazuje plnit ustanoveni fadu a pokyny
pracovnikt knihovny, chranit knihovni fond a majetek skoly.

4. P¥i ukonceni ucasti v knihovné jsou Zaci a pedagogicti pracovnici, popripadé jiné osoby
povinni vratit vSechny zapujéené knihy a vyrovnat i ostatni zavazky. O vyrovnani vsech
(na pozadani téz ¢asti) zavazku jim bude vydano pisemné potvrzeni.

5. Osobni udaje o uzivatelich budou uchovavany pouze po dobu trvani jeho registrace, po
jejim ukonceni budou data likvidovana.

Il. Vypajcni fad knihovny

Cl.6

Zpusoby pujéovani

1. Mimo knihovnu (absenéné) se zasadné nepujéuji: encyklopedie a jind nauéna literatura zafazena
do sekce ,,ucitelska knihovna“.

2. Uzivatel knihovny si muiZe pajcit nejvyse 3 knihovni jednotky.

3. KaZda absencni vypujcka podléha registraci.

4. \lyjimky z odstavce 1 povoluje vedouci knihovny.

Cl.7
Vypujcni Ihita

1. Knihy se pGj€uji na 14 dni (je moZné urcit rtiznou vypujéni dobu pro beletrii a nau¢nou
literaturu, pro zaky, ucitele...).

4. Prolongace (prodlouzZeni vyptjcni Ihlty) - o prodlouzeni vypljcky pozada uzivatel po uplynuti
vypujcni doby. Vypujcka bude prodlouzena, pokud o knihu nezada jiny uZivatel.

C.8
Vraceni pujcené knihy, odpovédnost uzivatele za plijcenou knihu

1. Terminy vraceni vypujcek podle fadu a pfed ukoncenim skolniho roku, vidy do 25. ¢ervna.
2. Uzivatel nesmi plijcovat vypujceny dokument dalSim osobam.

(o N
Poradkova opatieni



1. UzZivatel vypujcené knihy vraci vcas, o prodlouzeni vypijcky pozada uZivatel po uplynuti
vypujéni doby. Vypujcka bude prodlouzena, pokud o knihu nezada jiny uzZivatel.

2. UZivatel je povinen zachazet s vypUjéenymi knihami Setrné a ukladat je na

vyhrazené misto. Zjisténé poskozeni ihned ohlasi knihovnikovi, jinak se vystavuje
nebezpeci, Ze bude poskozeny dokument hradit za pfedeslého uzivatele.

3. Ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku musi uzivatel nahradit podle pozadavku
knihovny:

a) neposkozenym exemplafem téhoz titulu a vydani,

b) vazanou reprografickou kopii téhoz vydani,

c) uhrazenim nakladii na zhotoveni reprografické kopie véetné vazby.

4. Jestlize nahrada podle predchazejicich bodli neni mozna nebo tcelna, mtize knihovna
dohodnout s uzivatelem nahradu skody:

a) exemplarem téhozi titulu v jiném vydani srovnatelné kvality,

b) dodanim jiného titulu srovnatelné hodnoty podle potieb knihovny,

c) financnim vyporadanim na zakladé odborného odhadu knihovnika vychazejiciho z

ceny titulu na trhu v dobé ztraty.

5. Do vyFeseni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uZivateli poskytovani vSech sluzeb.

6. Jestlize uzivatel na vyzvu nebo upominku knihovny nevrati knihovni jednotku, bude se
jeji vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani puajéené knihovni jednotky pravni cestou
uctuje knihovna poplatek za naklady spojené s pfipravou pravniho vymahani. Do
vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani dalSich
sluzeb.

7. Uzivatelé jsou povinni chodit do knihovny bez svrchniho odévu (kabaty, bundy apod.),
zavazadel a fadné prezuti. V prostoru knihovny neni dovoleno jist a pit, rusit ostatni.

V Brandyse nad Labem-Staré Boleslavi, 22. 11. 2018
Mgr. Jan Pribyl, feditel skoly



